AIDAD OF JORE DOARNGO OC AMROE

Art. 53¢

Art. 54°

Art. 55°

Art. 56"

Art. 57°

Art. 58°

Art. 59°

N - /Becretaria Junta Municipa'

MUNICIPALIDAD DE JOSE DOMINGO OGAMPOS

Greade por Ley N° 128/87
RUC: 30014634 / 4  TEL (0627] 20068

La Unidad de Auditoria Interna Institucional debera verificar previamente toda la
documentacién respaldatoria del Gasto, en la etapa de la obligacion, antes de que la
Intendencia Municipal proceda a ordenar el pago de los mismos, con el
correspondiente cumplimiento de la entrega a satisfaccién de bienes, obras, trabajos y
servicios, en las condiciones, tiempo y calidad contratados.

El Control Interno preventivo de la Administracién se regird por las disposiciones de
los articulos 60, 61, y 62 de la Ley N° 1535/99 “De Administracién Financiera del
Estado” en concordancia con las disposiciones del Decreto 13245/2001 “Por el cual se
Reglamenta la Auditoria General del Poder Ejecutivo y se establecen sus competencias,
responsabilidades y marco de actuacion, asi como para las Auditorias Internas
Institucionales de las Entidades y Organismos del Estado.

La Administracién Municipal deberd implementar inexcusablemente el Mecanismo
Estindar de Control Interno para el Sector Publico (MECIP) aprobado por Resolucion
CGR N*® 425 /2008.

Las Unidades de Auditorias Institucionales de las Municipalidades deberan ajustar sus
procedimientos a las disposiciones de la Resolucién N° 1195/08 “Por la cual se aprueba
y dispone el uso del Manual Gubernamental para las Instituciones publicas sujetas a
la fiscalizacion y control de la Contraloria General de la Republica”

La Intendencia Municipal debera remitir a la Contraloria General de la Republica
(CGR) a mas tardar el 31 de marzo de 2021, la Rendicién de Cuentas Anual del Ejercicio
inmediato anterior; y el 31 de julio de 2021, la Rendicién de Cuentas Intermedia,
acompafiando las documentaciones detalladas en el articulo 6° de la Resolucién CGR
N® 677/2004 y las mismas quedaran en guarda en la Institucién Municipal.

CAPITULOIX
DE LAS CONTRATACIONES PUBLICAS

El Programa Anual de Contrataciones (PAC) deberd ser elaborado de conformidad a
lo establecido en el articulo 12° de la Ley N° 2051/03 y el Titulo II del Decreto N*
21909/2003, sobre la base de los Objetos del Gasto previstos en los Niveles 200
Servicios No Personales al 500 Inversion Fisica inclusive, 848 Transferencias
Corrientes al Sector Piblico o Privado del Presupuesto Municipal 2021, con las
excepciones previstas en la Ley Anual de Presupuesto de la Naci6n, y serd remitido a
la Direccién General de Contrataciones Publicas en la fecha establecida en el Decreto
Reglamentario de la mencionada Ley. No se anticipard més del 30% (treinta por
ciento) del valor de un contrato.

Para los diferentes tipos de procedimientos de Contrataciones Publicas, establecidos
en la Ley N? 2051/2003 y Reglamentacién Vigente, la UOC deberd contar con
Certificaciones de Disponibilidades Presupuestarias, emitidas por el responsable de la
Unidad de Administracién y Finanzas o la Unidad de Presupuesto en la que conste la
disponibilidad presupuestaria del objeto del gasto correspondiente, y en relacion a las
adjudicaciones o contrataciones de bienes y/o servicios, se debera comprometerse
hasta el monto autorizado en el Plan Financiero 2021.
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La Intendencia Municipal debe remitir a la Direccion Nacional de Contrataciones
Publicas la némina de los responsables de la suscripcién de estos documentos,
incluyendo el del Auditor Interno de la Institucion

Art. 60° Los llamados de contrataciones deberan publicarse en el portal de Contrataciones
Publicas, asi como también sus respectivas adjudicaciones; conforme con lo dispuesto
por el articulo 209° y siguientes de la Ley N° 3966/10 “Organica Municipal”.

Los adjudicatarios de contrataciones deberan inscribirse en el Sistema de Informacion
de Proveedores del Estado (SIPE) para la obtencién del correspondiente Codigo de
Contratacion.

En las contrataciones (conforme al proceso determinado) de bienes, obras, servicios
y/o consultorias, el anticipo previsto en las bases de la convocatoria no podria ser
superior al 30% (treinta por ciento) del valor del contrato.

Toda transferencia en cualquier concepto para su ejecucion efectiva, debera regirse
por la Ley N° 2053/03 DE CONTRATACIONES PUBLICAS, la Ley del Presupuesto
General de la Nacién y el Decreto Reglamentario y asi mismo la Ley Organica
Municipal.

En relacién al Cumplimiento Nutricional en las Escuelas Ptiblicas a ser distribuidos en
el afio 2021, deben estar publicados en el SICP en su etapa convocatoria a mas tardar
el 1de setiembre del afio 2021 y las adquisiciones que se ejecutaran, deben ser
exclusivamente de origen nacional conforme a las normas legales vigentes y de
prioridad para el Gobierno Municipal.

CAPITULO X
DE LA CONTABILIDAD INSTITUCIONAL

Art. 61° Competencias.- La Contabilidad Institucional estard a cargo de la UAF de la
Municipalidad, la que sera la responsable de las registraciones contables en el Sistema
de Contabilidad Municipal y regirse por las normas técnicas y reglamentaciones
establecidas por el Ministerio de Hacienda, conforme con el Decreto N° 19771/2002 “Por
el cual se aprueba el Plan de Cuentas y el Manual de Procedimientos del Sistema
Integrado de Contabilidad Publica”, y la Resolucion MH N* 136/2003 “Por la cual se
actualizan el Plan de Cuentas y el Manual de Procedimientos del Sistema Integrado de
Contabilidad Ptblica”, en concordancia en la Ley N°1535/99 de ADMINISTRACION
FINANCIERA DEL ESTADO.

Art. 62° Responsabilidad.- La UAF debera registrar diariamente sus operaciones derivadas de
los ingresos provenientes del tesoro publico o de la recaudacién de ingresos propios, el
registro y control de los egresos derivados de la ejecucién presupuestaria, previo
andlisis de la consistencia y validacién documental de conformidad con las normas
establecidas y mantener actualizado el inventario de los bienes que conforman su
patrimonio, el archivo y custodia de los documentos respaldatorios.

Art. 63° Soportes Documentarios para el Examen de Cuentas.- La rendicion de cuentas estard
constituida por los documentos legales, legitimos, auténticos y originales que respaldan
las operaciones realizadas y que serviran de base para el registro contable y la ejecucion
presupuestaria.

Los documentos considerados para las rendiciones de cuentas son los siguientes:

a) Balance General, Estado de Gestion Economica, Balance de
forme de Ejecucién Presupuestaria del Periodo y£l,
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b) Los comprobantes que justifiquen los ingresos devengados y percibidos en el
periodo y los de egresos que justifiquen la obligacién y el pago; y,

¢) Los comprobantes contables que demuestren las operaciones registradas en la
contabilidad y que no corresponden a ingresos y egresos de fondos, tales
como ajustes contables.

La UAF deberé preparar y archivar los soportes documentarios respaldatorios del
registro contable de las operaciones de ingresos y egresos, en orden cronologico, previo
control de fondo v forma de los mismos.

La Unidad de Contabilidad deberd adoptar inexcusablemente, la reglamentacion
prevista en materia de Inventario de Bienes de Uso del Estado establecida por Decreto
N° 20132/2003 “Por la cual se aprueba el Manual que establece normas y
procedimientos para la administracion, control, custodia, clasificacién y contabilizacion
de los bienes del Estado...”

Art. 65° Presentacion de Informes Institucionales.- comprendera:

a)

b)

d)
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La Intendencia Municipal debera presentar en forma cuatrimestral a la Junta Municipal, a
través de la Unidad de Contabilidad, dentro de los 30 dias siguientes al cierre
correspondiente al cuatrimestre para su conocimiento, el informe sobre la Ejecucion
Presupuestaria de Ingresos y Gastos, acomparfiados del Dictamen del Auditor Interno.

El Ejecutivo Municipal debe remitir a la Contraloria General de la Reptblica para su
previa visacién y su envio posterior a la Direccion General de Contabilidad Piblica del
Ministerio de Hacienda, la rendicién de cuenta cuatrimestral de todos sus Programas y
Proyectos en forma consolidada a nivel de detalle con sus respectivas fuentes de
financiamiento en los formularios establecidos segiin detalla el Decreto N° 4.774/2020,
hasta el dia 15 posterior al cierre del cuatrimestre anterior, los siguientes informes:

- Balance General. (Form. B-06-01)
- Estado de Resultados. (Form. B-06-02)
- Ejecucion Presupuestaria de Recursos. (Form. B-06-04)
- Ejecucién Presupuestaria por Objeto del Gasto  (Form. B-06-05)
- Conciliacién Bancaria. (Form. B-06-08)
- Movimiento de Bienes de Uso. (Form. B-06-09)

Estos Informes se presentardn con caracter de declaracion jurada y no requeriran la
aprobacion previa de la Junta Municipal.

La Intendencia Municipal remitird a la Direccion General de Departamentos y
Municipios del Ministerio de Hacienda, un informe mensual con caracter de Declaracion
Jurada, los Ingresos en conceptos de Impuesto Inmobiliario y los depositos realizados del
15% (quince por ciento) del mencionado tributo destinado a los Municipios de Menores
Recursos y el 15% (quince por ciento) a las Gobernaciones. Estos informes serdn
presentados a mas tardar a los 15 (quince) dias posteriores al sierre del mes inmediato
anterior y en los formularios B-06-17 A y B-06-17 B.

en forma cuatnmestral a la Direccién General de Credlto y D
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El Informe se presentard a mas tardar a los 30 (treinta) dias posteriores al cierre del
cuatrimestre inmediato anterior.

e) La Intendencia Municipal deberé remitir a la Junta Municipal antes del 31 de marzo de
2021, la Rendicién de Cuentas del ejercicio cerrado al 31 de diciembre de 2020, que
comprendera:

- Balance General;
- Estado de Resultados;
- Balance de Comprobacion de Saldos y Variaciones;
- Comparacién Analitica del Presupuesto General de Ingresos y Gastos y de su
Ejecucion;
- Conciliacion Bancaria;
- Informe de Ejecucion del PAC anual;
- Inventario Detallado y Consolidado de Bienes de Uso.
- Detalle de Ingresos Devengados o Recibidos.
- Detalle de la Deuda Flotante.
Todos los informes precedentemente sefialados deberan estar firmados por:
- El Intendente Municipal;
- El responsable de la Unidad de Administracion y Finanzas;
- El responsable de la Unidad de Contabilidad.

Art. 66° La Municipalidad debera presentar a la Direccién General de Contabilidad Publica del
Ministerio de Hacienda, a més tardar el tiltimo dia hébil del mes de febrero de 2021, la
informaciéon financiera y patrimonial sobre la ejecuciéon de sus programas,
correspondiente al ejercicio 2020, para su consolidacién con los Estados Financieros y
Patrimoniales del Sector Publico. Estas informaciones consistiran en:

- El Balance General; (Form. B-06-01)
- Estado de Resultados; (Form. B-06-02)
- Ejecucion Presupuestaria de Recursos; (Form. B-06-04)
- Ejecucién Presupuestaria por objeto del Gasto  (Form. B-06-05)
- Conciliacion Bancaria; (Form. B-06-08)
- Inventario de Bienes de Uso. (Form. B-06-16 F.C.03)

Estos informes tienen caracter de declaracién jurada y no requerirdn la aprobacién previa de la
Junta Municipal, remitidos en los formularios establecidos en la Ley N* 5.554/16 Presupuesto
General de la Nacion.

Art. 67° La Intendencia Municipal deberd remitir en forma cuatrimestral a mas tardar de 15
(quince) dias habiles posteriores al cierre del cuatrimestre inmediato al anterior, a la
Unidad de Departamentos y Municipios del Ministerio de Hacienda, el informe sobre
los resultados cuantitativos y cualitativos de los programas y proyectos en ejecucion
sobre actividades desarrollados y el monto de recursos aplicados segiin el Art. 2 de la
Ley N° 4891/13 “DE ROYALTIES Y COMPESACIONES”, conforme a la ejecucion
presupuestaria, de Ingresos y Gastos pertinentes. Estos informes serdn remitidos en el
formulario B-01-08 y en 2 (dos) ejemplares originales en forma impresa como en CD
gravados en formato Word y/o Excel, acompafiado de la ejecucion presupuestaria de
ingresos y gastos del periodo informado.

Art. 68° De igual manera la Intendencia Municipal rendira cuenta a la.Centralori akdela
publica CGR y a la Direccion General de Contabiligﬁ,g&l"dﬁl‘i’éaﬁ;_ i
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Hacienda en los Formularios B-06-22 y B-06-23, de la gestion de los recursos recibidos
en el marco de la Ley N° 1758/12 QUE CREA EL FONDO DE INVERSION PUBLICA Y
DESARROLLO (FONACIDE), debiendo ser presentados por cada periodo de
transferencias en cardcter de declaracién jurada, en formato digital, Excel (modificable)
y PDF, en medio impreso sellados y firmados, con los documentos respaldatorios
debidamente foliados y escaneados. La fecha limite de presentacién es a mas tardar 15
(quince) dias posteriores al cierre del cuatrimestre inmediato anterior.

La Intendencia Municipal debera remitir al Ministerios de Hacienda (UDM) el informe
mensual con cardcter de declaracion jurada, de haber transcurrido a la Caja de
Jubilaciones y Pensiones del Personal Municipal, los importes sefialado en el articulo 10,
inc. a) y el Art. 74 de la Ley N°122/1993, conforme al Formulario B-06-17 C “Declaracion
Jurada a Favor de la Caja de Jubilacion y Pensiones del Personal Municipal” y
presentado a mas tardar a los 15 (quince ) dias posteriores al cierre del mes inmediato
anterior.

Art. 70° La Intendencia Municipal deberd remitir en forma Trimestral por correo electrénico al

Art. 717

Art. 72°

Art. 73°

::[—](NMumapal” Ley N*© 1535/99 “De Administracién Financi
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Servicio Nacional de Catastro (sncmunicipios@hacienda.gov.py) en PDF, el Formulario
B-06-25 “Recaudacién del Impuesto Inmobiliario y Depositos del 1% (uno por ciento)
del 70% (setenta por ciento) de los Recursos percibidos en concepto del Impuesto
Inmobiliario desde al SNC, por pago de Servicio de Liquidacion del Impuesto
Inmobiliario”, a més tardar 10 (diez) dias posteriores al cierre de cada trimestre, y se
deberan adjuntar los comprobantes de depésitos digitalizados referentes al trimestre.

CAPITULO XI
DE LOS ANEXOS DE LA ORDENANZA

Apruébense los siguientes anexos que integran la presente Ordenanza de Presupuesto
General de la Municipalidad para el Ejercicio Fiscal 2021:

1. Presupuesto Institucional de Gastos, este ultimo, por Programas, Sub-Programas,
Actividades y Unidades conforme al detalle;
. Remuneraciones del Personal, con el respectivo detalle de Categorias, Cargos y
Salarios conforme a las Tablas correspondientes; y,
m. El Clasificador Presupuestario de Ingresos, Gastos y Financiamientos para el
Ejercicio Fiscal 2021.

CAPITULO XII
DISPOSICIONES FINALES

El incumplimiento de las disposiciones establecidas en la presente Ordenanza, de las
Leyes y sus Reglamentos por parte de los funcionarios responsables de la gestion
administrativa, presupuestaria, contable y patrimonial de la Municipalidad, sera
considerado como falta grave y sancionada de acuerdo con los Articulos 64%, 68° inciso
h) y k), 69, 71° y 72° de la Ley N° 1626/2000 “De la Funcién Ptblica”, dentro del marco
de las responsabilidades e infracciones previstas en los Articulos 82, 837y 84” de la Ley
N 1535/99 “De Administracion Financiera del Estado”.

Autorizase a la Intendencia Municipal a reglamentar la presente Ordenanza, en
concordancia con las disposiciones establecidas en la Le i
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del Poder Ejecutivo N® 8127/2000 “Por el Cual se Establecen las Disposiciones Legales y
Administrativas Que Reglamentan la Implementacion de la Ley N* 1535/99 De
Administracién Financiera del Estado, y el Funcionamiento del Sistema Integrado de
Administracién Financiera (SIAF)”, asi mismo la Ley N® 2051/2003 “De Contrataciones
Publicas”.

Las autoridades, funcionarios y, en general, el personal al servicio de la Municipalidad
que ocasionen menoscabo a los fondos municipales a consecuencia de acciones u
omisiones contrarias a sus obligaciones legales, responderan con su patrimonio por la
indemnizacién de dafios y perjuicios causados, con independencia de la responsabilidad
disciplinaria o penal que les pueda corresponder por las leyes que rigen dichas materias.

Constituyen infracciones conforme a lo dispuesto en el articulo anterior:

a) incurrir en desvio, retencién o malversacion en la administracion de fondos;

b) administrar los recursos y deméds derechos puiblicos sin sujetarse a las disposiciones
que regulan su liquidacién, recaudacién e ingreso en la Tesoreria;

) comprometer gastos y ordenar pagos sin crédito suficiente para realizarlo o con
infraccién de lo dispuesto en la Ordenanza de Presupuesto vigente;

d) dar lugar a pagos indebidos al liquidar las obligaciones o al expedir los documentos en
virtud de las funciones encomendadas;

) no rendir las cuentas reglamentarias exigidas, rendirlas con notable retraso o
presentarlas con graves defectos;

f) y, cualquier otro acto o resolucién con infraccién de la ley, o cualquier otra norma
aplicable a la administracién de los ingresos y gastos publicos.

Conocida la existencia de infracciones de las enumeradas en el articulo anterior, los
superiores jerdrquicos de los presuntos responsables instruirdn las diligencias previas y
adoptardn las medidas necesarias para asegurar los derechos de la administracion
municipal, poniéndolas inmediatamente en conocimiento de la Contralorfa General de la
Reptiblica, y en su caso, a la Fiscalia de Delitos Econdmicos, para que procedan seguin sus
competencias y conforme al procedimiento establecido.

Comuniquese a la Intendencia Municipal.

Aprobado el Proyecto de Ordenanza por la Junta Municipal de la Ciudag-de JOSE DOMINGO
OCAMPOS, a los nusvedias del mes de .aesienloxe..... de 2020 quedando sanmonado el
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